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VPRASALNIK
Za izdelavo »Pravilnika o financno materialnem
poslovanju drustev (ali zveze)«

VpraSalnik se nanaSa na druStva in zveze, ki vodijo poslovne knjige po sistemu enostavnega ali
dvostavnega knjigovodstva in niso zavezani k reviziji.

Za potrebe priprave »pravilnika o finanéno materialnem poslovanju drustva (ali zveze), prosimo, da
izpolnite nasledniji vprasalnik.

1). Na podlagi zadnje Odlo¢be Upravne enote - Oddelka za upravne notranje zadeve vpisite:

Tocen naslov drustva:

Sedez drustva:

Mati¢no Stevilko drustva:

2. Na podilagi potrdila MF DURS davénega urada vpisite:

a) naslov:

b) davéno Stevilko, Ce niste zavezanec za DDV:

oz. identifikacijsko Stevilko, Ce ste zavezanec za DDV:

3. Naslov banke o odprtju in vodenju transakcijskega rac¢una

TR:

4. Dejavnost drustva:

a) Nepridobitna dejavnost:
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b) Pridobitna dejavnost:

(vpiSite posamezne vrste zaraCunanih storitev in vrste prodaje blaga, ki ste jih imeli v minulih dveh letih
ali jih boste zaraunavali v bodoce)

c) Ali vodite za potrebe DDV, (Ce ste zavezanec za DDV) loceno knjigovodstvo za pridobitno in
nepridobitno dejavnost ( DA NE ). Ce imate pridobitno dejavnost vas bomo po opisu $e dodatno
kontaktirali glede vodenja evidenc.

5. Kdo vodi poslovne knjige?
Navedite ali:

- Clan drustva ali
- raCunovodski servis (to¢en naslov)

Kdo vodi blagajnisko poslovanje?

Kdo izdela letno porocilo (izkaz poslovnega izida, bilanco stanja in pojasnila k izkazom?

Ce imate s kom sklenjeno pogodbo o vodeniju poslovnih knjig jo je treba priloZiti, da se lahko vpiejo v
pravilnik obveznosti in odgovornosti.

6. Organi drustva po statutu:

a) zbor €lanov (obCni zbor) - navedite pristojnosti ali prilozite kopijo statuta

b) Upravni ali izvrSilni odbor (navedite njihove pristojnosti ali priloZite kopijo statuta)
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c) Predsednik (navedite njegove pristojnosti ali priloZite kopijo statuta)

d) Nadzorni odbor (navedite njegove pristojnosti ali prilozite kopijo statuta)

e) Kdo je odredbodajalec za izplacila v drustvu?
(lahko nam posljete kopijo &lenov iz statuta ali celi statut, ki vam ga bomo ob pravilniku vrnili)

7. Vodenje poslovnih knjig
a) Katere kriterije izpolnjuje drustvo:

- povpreéno Stevilo redno zaposlenih na zadnji dan 31. 12. 2008:

- letni prihodki obracunskega obdobja (za 2008) EUR, za leto 2008 EUR.
- povpreCna vrednost aktive na zacetku obraCunskega obdobja 1. 1. 2008 EUR,
31.12.2008 v EUR

(vpiSite znesek sredstev iz bilance stanja)

b) Kateri nacin vodenja poslovnih knjig uporablja drustvo:
- poenostavljeno,

- enostavno knjigovodstvo,

- dvostavno knjigovodstvo.

c) Ali drutvo uporablja model prevrednotenja ali model nabavne vrednosti za opredmetena osnovna
sredstva?

d) Ima drustvo redno zaposlene delavce? DA NE
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Ce ima drustvo redno zaposlene delavce, vam bomo poslali $e dodatni vprasalnik.

(lahko poSljete bilanco stanja in izkaz poslovnega izida ali bruto bilanco, e vodite poslovne knjige
dvostavno in bomo tako lahko sami ugotovili pogoje za vodenje poslovnih knjig)

8. Knjigovodske listine:

- Kdo jih sprejema v drustvu (funkcionar)?

- Kdo jih pregleda z vidika verodostojnosti?

.....

a) Katere vrste knjigovodskih listin prejema drustvo: (nastejte posamezne vrste — lahko obkroZite oz.
dodatno vpiSete: prejeti racuni, izdani raCuni, izpiski, TR, blagajniski izdatek, blagajniski prejemek,
blagajniski dnevnik ...)

b) Kdo izdeluje notranje knjigovodske listine in

katere

c) Ce razpolagate z neopredmetenimi in neopredmetenimi osnovnimi sredstvi, kdo dolo&i Zivljenjsko
dobo?

- ali drustvo opredmetena osnovna sredstva, ki imajo Zivljenjsko dobo nad eno leto z vrednostjo do
500 EUR vodi med opredmetenimi osnovnimi sredstvi DA NE

- ali opredeljujete drobni inventar do 500,00 EUR kot strosek DA NE

- kako vodi drustvo drobni inventar (evidencno, po zadolzitvah...)?

d) Ce drustvo zaratunava ali opravi drugo prodajo, kdo dolo¢a prodajne cene in na podlagi katere
osnove?

e) Kdo izdaja raéune Ce zaracunavate storitve ali drustvo proda kakrsno koli blago, material, ipd.?
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9. Prihodki in odhodki v drustvu:

a) Vrsta prihodkov, ki jih prejema drustvo:
- za nepridobitno dejavnost po zakonu o drustvih:

- za pridobitno dejavnost po zakonu o drustvih:

b) Vrste stroSkov in odhodkov, ki jih ima drustvo:
- za nepridobitno dejavnost

- za pridobitno dejavnost

c) Kako oziroma po katerem kljucu delite stroSke na pridobitno-nepridobitno dejavnost, ki jih ni mo¢

direktno opredeliti na pridobitno in nepridobitno dejavnost?

10. Popis sredstev in virov do obveznosti sredstev:

- Kdo imenuje popisno komisijo

- Kdaj se usklajujejo terjatve (31.10 ali 30.11. ali 31.12. v letu?)

- Kdo sprejme in potrdi inventurni elaborat ali poro€ilo o popisu?

Druzba je vpisana pri Okroznem sodis¢u na Ptuju, ID za DDV: SI23718005  Mati¢na st.: 5678668
vl.St. 1/06769/00 z dne 29.10.1992 TRR pri Nova LB, posl. Ormoz st.: SI56 0215 1025 4862 206
Osnovni kapital: 25.038,00 EUR TRR pri Nova KBM, posl. Ormoz st.: SI56 0410 3000 0243 602

stran 5 od 7



KerenciCev trg 5a, 2270 Ormoz
tel: ++386 (0)2 741 61 50

).( -F ° faks: ++4386 (0)2 741 61 60
‘r PE LJUTOMER

) 1pOSO d.o.o. Glavni trg 13, 9240 Ljutomer
¥ ) v . - v : tel: ++386 (0) 599 599 60
Druzba za financno poslovne storitve in davcéno svetovanje faks: ++386(0) 599 599 61

e-mail: info@fiposor.si http://www.fiposor.si

11. Blagajnisko in finan¢no poslovanje:

- Na kak$en nacin se dolo¢a v drustvu blagajniski maksimum in kdo ga dolo¢a?

(na podlagi povpre¢no dnevno potrebnih sredstev; ga dolo¢a predsednik ali izvrSilni odbor)
Koliko km je drustvo oddaljeno od najblizjega izvajalca placilnega prometa? km.

- Kdo opravlja placilni promet v drustvu?

- Kdo odloc¢a o plasiranju prostih sredstev drustva ali o najemu kreditov?

- Kje se hrani gotovina in vrednotnice?

12. Povracila stroskov:

Uporablja drustvo viSino povracil stroSkov za funkcionarje in ¢lane v skladu:
- z Uredbo o davéni obravnavi povracil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja

DA NE
Ali na drugi podlagi - kateri?

Kdo doloca in odobrava izobrazevanie ter sluzbene poti v drustvu

K kateri kolektivni pogodbi sodi drustvo glede na dejavnost?

S Kolektivno pogodbo (¢e DA - v skladu s katero)

Kdo sprejema in doloca vi$ino izplacil za podjemne pogodbe, avtorske pogodbe, druge dohodke fizi€nih
oseb, nagrade ipd.?

13) Letno porocilo drustva:

Kdo pripravi letno porocilo drustva?

Kaj vsebuje letno porocilo drustva?

Kdo sprejme in potrdi predlog letnega porocila drustva, ki se predlaga v sprejem zboru ¢lanov

14) Hramba poslovnih knjig:
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- Ce imate opredeljeno hrambo poslovnih knjig v statutu vpigite v naslednje alineje kako je ta hramba
opredeljena za posamezne vrste knjig in listin

(Ce nimate opredeljene hrambe knjig, bomo predlog vpisali sami v pravilnik)

- Kje se hranijo poslovne knjige tekoCega leta — ob vodenju poslovnih knjig v teko¢em letu:

- Kje se hranijo poslovne knjige po zakljucku leta?

ODGOVORNA OSEBA ZA KONTAKTIRANJE O VPRASALNIKU

Telefon: Mobitel: E-mail:

Prosimo vas, da izpolnjen pravilnik po$ljete na naslov:

Fiposor d.o.0., Kerenéicev trg 5/a, 2270 Ormoz
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